
件名：【重要】旅費申請・精算システム（ekeihi）操作説明会開催のお知らせ 

 

所属長 各位 

 

本部人事課 

板橋キャンパス事務部総務課 

 

 各教授会にて周知しておりますが、出張申請と旅費精算申請はシステム（ekeihi）導入に

より一部を除き個人のＰＣからＷｅｂ入力による申請方式に変わります。 

導入に伴いシステムの操作説明会を以下の日程で行いますので、ご参加いただきますよう

お願いします。 

なお、関係の研究室等へご周知の程宜しくお願い申し上げます。 

 

＜操作説明会 日程＞ 

会場：大学棟本館２Ｆ２０９講義室 

日時：２０２０年１月７日（火）１０時～１１時 

   ２０２０年１月８日（水）１５時～１６時 

 

＜説明担当＞ 

 板橋キャンパス事務部総務課庶務係 

 板橋キャンパス事務部総務課用度係 

 本部会計課 

 

＜備考＞ 

・システム導入時期は、１月中を予定しております。 

・出張申請は、公的出張、学会出張すべてWeb申請となります。 

旅費精算申請は、研究旅費予算などの校費予算のみWeb申請となります。なお、領収書等

原本提出が必要なものはWeb申請後窓口へ提出を行います。 

科研費、AMEDなど外部予算については、所管の外部機関がWeb化に対応していないこと

と、監査上、紙で証拠書類を残す必要があるため、従来どおり事務の窓口担当部署へ紙によ

る申請をお願いします。 

・今回は医学部以外の学部等が対象になります。医学部については、別途通知を行います。 

 

なお、やむを得ず参加できなかった方向けに、説明会の録画を学内ホームページ上（板橋キ

ャンパス事務部総務課ホームページ）に順次公開予定ですので、併せて利用してください。 

 学内ホームページ：http://www.med.teikyo-u.ac.jp/~shomu/ 

http://www.med.teikyo-u.ac.jp/~shomu/

