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ekeihi QR コード 

 

ログイン 

ブラウザで「https://teikyo-u.ekeihi.net/?spac=teikyo」へアクセスし、 

配布されたユーザーID とパスワードでログインします。 

   

※対応 OS・ブラウザは Windows の場合は InternetExploler、Google Chrome、Microsoft Edge、 

Android の場合は Google Chrome  Mac OS X/iOS の場合は Safari です。 

※[パスワード]を一定回数誤入力するとアカウントロックされ、ログインができなくなります。 

ログインができない場合は、ログイン画面右下の「パスワード再発行」リンクからパスワードを再発行してください。 
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パスワードとメールアドレスの設定方法 

 

パスワードとメールアドレスの設定方法について説明します。 

※初回ログイン時は必ずパスワードの変更、メールアドレス登録を実施してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「個人設定」をクリックします 

 

⑥メールアドレスを入力します 

 

⑦メールアドレス入力後「登録」を 

クリックして完了です 

②パスワード変更の「編集」をクリックします 

 

・「しない」を選択するとパスワードの有効期限

は設定されません。 

・「する」を選択するとパスワードの有効期限は

12 か月となります。 

 

③パスワードを入力 

旧パスワードは職員番号 

⑤登録 
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パスワード再発行方法 

パスワードの再発行方法について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①「パスワード再発行」をクリックします 

 

②「ユーザーID」と「ユーザーID」に登録している 

メールアドレスを入力して、「送信」をクリックします 

 

③e メール本文に記載された

パスワード登録の URL を 

クリックします。 

 

④「新パスワード」、「新パスワード確認」を 

入力して「登録」をクリックします。 
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ホーム画面の項目 

承認者のホーム画面の項目について説明します。 

 

 

承認、差戻し処理の手順 

一般ユーザーが承認依頼した伝票に対する承認・差戻しの方法を説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

伝票 No をクリックすれば、伝票の 

内容を確認しながらチェックを行えます 

承認するときは「済」にチェックします 

差戻しのときは「戻」をチェックします 

 

 

●検索条件の「操作対象」チェックボックスについて 

 ・「操作対象」にチェックを付けて検索した場合 

  すぐに承認や差戻し等の評価が出来る伝票を表示します。 

 ・「操作対象」にチェックを付けないで検索した場合 

自分が承認や差戻し等の評価を行う予定の伝票ですが、前の承認者が評価中の伝票も含めて 

表示します。 

 

一括で「未」、「済」チェックが可能です 

承認待ちの伝票が存在する場合は、 

承認者のホーム画面に各機能の 

未承認の伝票件数が表示されます。 

承認作業を行いたいメニュー

をクリックします。 

承認 太郎 

承認 太郎 

差戻しの場合は”差戻し理由”を記入し

ます 
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「承認して次へ」、「差戻して次へ」を

クリックすると次の伝票に移ります 

最後に「登録」をクリックし

て、処理が完了します 

差戻しの場合は”差戻し理由”を記入します 

 

差戻しの場合は”差戻し理由”を記入し

ます 


