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出張申請担当部署移管のお知らせ 

 

 標題の件、出張申請に関連する業務の一元化を図るため、下記の通り担当部署が変更と

なりますので、お知らせいたします。 

 

記 

 

1.移管部署 

 本部人事課 → 板橋キャンパス事務部総務課庶務係 

  ※出張精算については従来通り、板橋キャンパス事務部総務課用度係での取り扱いとなります。 

 

2.移管内容 

 ①eKeihi での出張申請（委嘱状含む） 

 ※システム上の操作は変わりません。 

②兼職願 

  ※提出先は板橋キャンパス事務部総務課庶務係となります。 

 

3.移管時期 

 2022 年 6 月 1 日以降受付分の出張から 

 （5 月 31 日までの受付分については、本部人事課にて対応いたします） 

 

 

以上 

 

 

本件についての問い合わせ先 

                         本部人事課       内線 20550 

板橋キャンパス事務部総務課 内線 42180 

 

重要 


